DEPOSITO DE INFORMACION

Comenzar un nuevo deposito

a) Se presenta la primera la pantalla “Descripcion general” con los siguientes elementos (metadatos)
para la descripcion de la publicacién (Fig. 1).

gob mx Tramites  Gobierno  Participa

INFOTEC REPOSITORIO Pagina de inicio

-©0-0-0-0-0

Descripcion General

Coleccién *

Sin titulo>Sin titulo -
Titulo * @

Titulo Eliminar
admin@dspacelocal.com *
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior n guiente
Autor * @ @ CURP O DNI O ORCID © Nombre

Identificador de Autor Tipo de Identificador Autor Eliminar
0000-0001-5003-9198 ORCID David A. Wallace x
CAMR830216HNEBRLO4 CURP ROLANDO CABALLERO MARTINEZ x

Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 reg|

Colaboradores u otros Autores @ ® CURP © DNI'© ORCID © Nombre

Funcién

Analista

Identificador de Colaborador Tipo de Identificador Colaborador Funcién Eliminar
Ningtin dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros Anterior Juiente

Editor @

gar

Editor Eliminar
Ningun dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al O de un total de 0 reglstros Anterior | Siguiente

Fecha de Publicacién * @

Afio | 2016 Mes  Jullo v Dia | 22 ~
Versi6n de la publicacién @
Selecciona.,
Tipo de publicacién * @
Anotacién

Descripcién / Resumen @

Descripcién / Resumen Editar Eliminar
0000-0001-5003-9198 G ®

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior - guiente

obligatorios Guardar

Fig. 1




Elementos que presenten un (*) a la derecha de la etiqueta indica que es obligatorio.

1.

2.

3.

Coleccion *: Seleccionar una de las colecciones en la que se quiere depositar (Fig. 2)

Coleccién *

Seleccione la coleccion a la que depositar

Seleccione la coleccio
Comunidad de
Pruebas de Regi

Coleccion Pruebas de Registro

Fig. 2
Titulo * (repetible): Se refiere al titulo y a cualquier subtitulo del depdsito. El subtitulo debe ser
separado del titulo por dos puntos (ejemplo: Titulo: Subtitulo).

a) Ingresar el “Titulo” (Fig. 3) de la publicacion.

Titulo *

Lapielenel de\o\

Fig. 3
b) Dar clic en el botdn <Agregar>, se incorpora el “Titulo” (Fig.4).

Titulo *

[ e ]

| Agregar

Titulo Eliminar

La plel en el cielo x

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

Fig. 4
c) Paraeliminar un titulo incorporado dar clic en el boténEl, inmediatamente se omite el Titulo.
d) Sino haingresado informacién en el campo de captura “Titulo”, al dar clic en el botén <Agregar>
se presenta un mensaje de validacién (Fig.5)

Titulo *

Debe capturar al menos un titulo ‘

Fig. 5

e) Paraincorporar otro “Titulo”, repita el pasoay b.
f)  Para los elementos repetibles aplica la funcionalidad de agregar otro, eliminar y validar campo
vacio.

Autor * (repetible): Se refiere a los responsables del contenido de la publicacion.
a) Activar una opcion CURP, DNI, ORCID o Nombre (Fig.6).

Autor * @ (@CURP (ODNI(CORCID (C)Nombre

Fig. 6



b) Ingresar datos de acuerdo a la opcidn seleccionada en la (Fig.7).
Autor * @ (DCURP CODNI(OORCID @Nombre

Javiera Atenas ~

Jose Javier Larrasa_Alonso

Fig. 7
Nota: Para el caso del CURP, DNI o Nombre podrd ingresar los primeros 4 digitos en el campo de captura y mostrard las
opciones de los autores que coincidan.

Para la opcion ORCID es necesario ingresar los 16 digitos [Formato: 0000-0000-0000-0000].
La consulta de Autor por CURP, DNI o Nombre se realiza al banco de datos del CONACYT.
La consulta de Autor por ORCID se realiza en tiempo real al sitio http://orcid.org/ puede agregar en este sitio mds autores.

c) Seleccionar el “Autor” (Fig.8).
Autor * @ (DICURP (CDNICIORCID (@Mombre
Javiera Atenas "
Jose Javier Larrasa_Alonso
Fig. 8
d) Darclicen el botdon <Agregar> se incorpora el “Autor” (Fig.9)
Autor * © (DCURP (ODNI(OORCID @Nombre
Identificador de Autor Tipe de Identificador Autor Eliminar
0000-0001-5006-529X ORCID laviera Atenas x
Maostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior Siguiente
Fig. 9
Para incorporar otro “Autor”, repita el paso a, b, cy d.
g) Sino existe el “Autor” se presenta el siguiente mensaje informativo (Fig. 10) y se habilitara el
botdn de Solicitar Alta de Autor
Autar ¥ ﬂ Wl URP DM R0 Mombire
= .-.;'
Fig. 10
h) La funcionalidad del botdon “Solicitud Alta de Autor” es solicitar el registro de un Autor no

encontrado en la busqueda de Autores, al hacer clic en esté botdn se mostrara una ventana
modal en la cual serd necesario capturar los datos necesarios para solicitar el registro de un
Nuevo Autor.


http://orcid.org/

)

Solicitud de Registro de Autor

Nombre Autor*: Primer Apellido*:
Segundo Apellido: Curp:

DNI: ORCID:
Institucién *:

O ¢iNo cuenta con un identificador?

Resultados de Busqueda

Nombre Curp DNI ORCID Institucién

Datos del solicitante

Nombre*: Primer Apellido*:
usuario administrador
Segundo Apellido: Nombre de RI:

DSpace desarrollo
e-mail:

admin@dspacelocal. com

cancelar

Fig. 11

El botdén enviar (Fig. 11) permanecera deshabilitado hasta que se capture el Nombre, Primer
Apellido y por lo menos un identificador (CURP, ORCID o DNI) para proceder a la Solicitud de
Registro de Autor.

Cuando capture el Nombre o Nombre y Primer Apellido o Nombre, Primer Apellido e
Identificador se realizara una busqueda del Autor a fin de verificar que realmente no exista en el
catdlogo de autores de existir el Autor se mostrara en los resultados de busqueda como se
muestra en la (Fig. 12).



Solicitud de Registro de Autor

Nombre Autor*: Primer Apellido®:
Segunde Apallido: Curp:

DN ORCID:

Institucién :

[¥] ;Mo cuenta con un identificador?

Fecha Nacimiento: Pais Origen

Genero: OMasculino OFemining
Resultados de Busqueda

Nombre Curp DNI ORCID Institucién

Carolina Rio

carolina rios

ROLI RIOS SE

ANC RISCE

PAQLA CAROLINA RIOSECO

- AYPB70714MNESXLOS
YAREZ RIYF 0714MNESXLOS
DENISSE CAROLINA RIOS

RIRD821106MCSSSNOS
DE LA ROSA "

Datos del solicitante

Nombra*: Primer Apellido*:
DSpace desarrollo
e-mail:
admin@dspacelocal.com
Fig. 12

k) En caso de existir el Autor el botdn enviar quedara deshabilitado y debera seleccionar el Autor
deseado, en caso contrario de no existir el Autor capture los datos como se explicé en el punto
h) y proceda a enviar su solicitud de registro de autor.

I)  Para poder visualizar los datos del Autor solicitado es necesario esperar la confirmacién del
registro del mismo al catdlogo de autores para ello recibira una notificacion por e-mail y a partir
de ahi podra realizar la busqueda del autor solicitado.

m) Cuando el usuario no cuente con algun identificador para la Solicitud de Registro de Autor, podra
seleccionar la opcidn éNo cuenta con un identificador? Y entonces se le solicitara el registro de
autor capturando su fecha de Nacimiento, Género y Pais de Origen.

Colaboradores u otros Autores (repetible): Se refiere a la(s) persona(s) que realiza(n) contribuciones

al contenido de la publicacién.
a) Seleccionar un “Colaborador u otro autor” (Fig.13).

Colaboradores u otros Autores @ (@CURP (DN ORCID CONombre

Fig. 13



5. Funcion: Se refiere a la funcidn que desempefia cada Colaborador.
a) Seleccionar una “Funcion” para el colaborador (Fig. 14).

Funcién

Coordinad
Director
Editar

Fig. 14
Nota: Solo se podra elegir una funcion por cada colaborador.

6. Editor: Se refiere a la entidad responsable de hacer el recurso esté disponible.
a) Ingresar el nombre del “Editor” (Fig. 15).

Editor
Editor Eliminar
Ningun dato disponible en esta tabla
Mostrando registros del 0 al 0 de un total de O registros Anterior  Siguiente

Fig. 15
b) Dar clic en el botén <Agregar>, se incorpora el editor.
c) Para agregar otro editor, eliminar, validar campo vacio, véase la funcionalidad en el punto 2

apartados (f) de este manual.
7. Fecha de publicacién *: Se refiere a la fecha que se asocia con la creacién o disponibilidad del

deposito.
a) Ingresar la “Fecha de publicacién” (Fig. 16), Unicamente el campo de captura “Afio” es
obligatorio.

Fecha de Publicacidn *

Afio Mes | Mes v Dia | Dia v

Fig. 16
Nota: La fecha de publicacion debe ser menor a la fecha actual

8. Tipo de publicacion *: Se refiere al tipo de produccion cientifica del depdsito
a) Seleccionar el “Tipo de publicacion” (Fig.17).

Tipo de publicacion *

Seleccione v

Fig. 17



9. Version de la publicacion: Se refiere a la version actual de la publicacidn a depositar. (Fig. 18)

Versién de la publicacién @

‘ Selecciona... V|
Selecciona...
Borrador

Versién revisada
Versién aceptada
Versién publicada
Version actualizada

Fig. 18

10. Descripcién/Resumen (repetible): Se refiere a la descripcion textual del contenido del depdsito de
informacion.

a) Ingresar la “Descripcién/Resumen” (Fig.19).

Descripcion / Resumen

)

Editar Eliminar

Descripcion / Resumen

Ningun dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros

Anterior | Siguiente

Fig. 19
b) Darclic en el botdon <Agregar>, se incorpora la Descripcion/Resumen.

c) Para editar la Descripcién/Resumen, dar clic en el botén de la (Fig.19). Se presenta la
siguiente pantalla (Fig.20)

Descripcion / Resumen
De acuerdo con la primera atribucion del Comité de Acceso Abierto a la Informacion Cientifica, Tecnoldgica y de Innovacion,

establecida en los Lineamientos Generales para el Repositorio Nacional y los Repositorios Institucionales, se contempla crear -
estrategias para informar a los autores sobre |as opciones con las que cuentan para hacer disponible los Recursos de Informacion

Fig. 20
d) Actualizar descripcion.
e) Darclic en el botdn <Agregar> para incorporar la actualizacion de la Descripcién/Resumen.
Al finalizar la captura de informacion de la pantalla “Descripcion general”, podra:
1. Guardar.

a) Aldar clic en el boton <Guardar>, se presenta la siguiente pantalla (Fig.21)

Ir a |a bandeja de entrada

Fig. 21




Podra realizar las siguientes acciones:

a) Al dar clic en el botén <Continuar el depésito>: regresa a la seccion actual para continuar con
el registro/seleccion de informacion

b) Al dar clic en el botdn <Ir a la Bandeja de Entrada>: Guarda avance del registro y se dirige a la
bandeja de depdsito.

2. Cancelar.
a) Aldarclic en el boton <Cancelar>, se presenta la siguiente pantalla (Fig. 22)

Cancelar el avance

Continuar con &l depdsito | Cancelar &l depdsito

Fig. 22

Podra realizar las siguientes acciones:

a) Al dar clic en el botén <Continuar el depésito>: regresa a la seccion actual para continuar con
el registro/seleccion de informacion

b) Al dar clic en el botdn <Cancelar el depésito>: El sistema re direcciona a la Bandeja de Depdsito
de Informacién y los cambios que no hayan sido guardados por parte del usuario se perderan.

3. Continuar.

a) Darclic en el botdn <Continuar>.

b) Presenta la pantalla “Descripcién contenido”

¢) En caso de que no se haya ingresado informacidn en algin elemento obligatorio se presenta el
siguiente mensaje: (Fig. 23).

Dato requerido

Debe capturar los datos requeridos

‘ Cerrar ‘

Fig. 23



d) Dar clic en el botén <Cerrar>, se muestra un mensaje de validacién por cada campo faltante
(Fig.24).

Titulo *

Debe capturar al menos un titulo

Fig. 24

Descripcién contenido

Se presenta la pantalla “Descripcion contenido” con los siguientes elementos (metadatos) para continuar con
la descripcion de la publicacidn (Fig. 25).

gob mx

INFOTEC REPOSITORIO

-0 O O-0O0-0O

Descripcién del Contenido

Forma de citacién @

Forma de citacién Eliminar
Ningun dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de O registros Anterior | Siguiente

Fuente @

Fuente Eliminar
Ningtin dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de O registros Anterior | Siguiente

Cobertura @

Audiencia @

Area de Conocimiento * @ Campo
Selecclone v Selecclone
Disciplina Subdisciplina
Seleccione Selecclone
Materia @ Fuente Materia
Agregar
Materia Fuente Materia Eliminar

Ningun dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del O al 0 de un total de O registros Anterior | Sigulente

Referencia Conjunto de Datos @ Descripcion
Seleccione v
Referencia Conjunto de Datos Descripcion Eliminar

Ninguin dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de O registros Anterior | Siguiente

obligatoric Guardar ‘ Cancelar Continuar

Fig. 25




11. Fuente (repetible): Se utiliza para hacer referencia a un recurso del que se deriva la publicacién.
a) Ingresar “Fuente” (Fig.26).

Fuente
| Agregar
Fuente Eliminar
Ningun dato disponible en esta tabla
Mostrando registros del 0 al O de un total de 0 registros Anterior | Siguiente

Fig. 26
b) Dar clic en el botén <Agregar>, se incorpora la fuente.
c) Paraagregar otro editor, eliminar, validar campo vacio, véase la funcionalidad en el punto 2
apartados (f) de este manual.
12. Cobertura: Se refiere a la extension o alcance del contenido de la publicacién, la cobertura incluira
tipicamente localizacion espacial (un nombre del lugar o coordenadas geograficas).
a) Ingresarla “Cobertura” (Fig.27).

Cobertura

Fig. 27

13. Audiencia: Se refiere al grupo de personas que va dirigida la publicacion
a) Seleccionar la “Audiencia” (Fig.28).

Audiencia @

_|MAdministradores

A CBeneficiarios de fondos federales y solicitantes
¥Bibliotecarios
OConsejeros

D &EEmpr
Estudiantes .

Fig. 28

as

Nota: Podrd seleccionar mds opciones manteniendo presionada la tecla Ctrl y seleccionado la opcion.

14. Area de conocimiento: Se refiere al drea a la que pertenece el depdsito, estd ligado al catalogo del

CONACYT.
a) Seleccionar el “Area de conocimiento” (Fig. 29).

Area de Conocimiento Campo Disciplina
CIENCIAS FiSICO MATEMATICAS Y CIE + Seleccione N Seleccione ©
Subdisciplina
Selecdone M
Fig. 29

Nota: al seleccionar una opcion de la lista “Area de conocimiento” automdticamente se habilita las opciones de la lista
“Campo”.
Al seleccionar una opcidon de la lista “Campo” automdticamente se habilita las opciones de la lista “Disciplina”.
Al seleccionar una opcion de la lista “Disciplina” automdticamente se habilita las opciones de la lista “Subdisciplina”.
15, Materia (repetible): Se refiere a las palabras clave, descriptores, frases y/o cédigos de clasificacion
utilizados para describir la materia de la publicacion.
a) Ingresar “Materia” (Fig. 30).




Materia

Fuente Materia

b)
c)
d)

=1
Fig. 30

Ingresar Fuente de Materia (repetible) Se refiere a la procedencia de la Materia.

Dar clic en el boton <Agregar>, se incorpora la materia y fuente de materia.

Para agregar otro editor, eliminar, validar campo vacio, véase la funcionalidad en el punto 2
apartados (f) de este manual.

16. Referencia conjunto de datos (repetible): Este elemento se utiliza para indicar referencia a bases de

datos de investigacion relacionados con la publicacién.

a) Seleccionar una opcién “Referencia conjunto de datos” (Fig. 31)
Referencia Conjunto de Datos Descripcion
Selecdione i
Agregar
Referencia Conjunto de Datos Descripcion Eliminar
Ningun dato disponible en esta tabla
Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros Anterior | Siguiente

b)
c)

Fig. 31

Ingresar “Descripciéon”

Dar clic en el botén <Agregar>, se incorpora la referencia conjunta de datos seleccionada y su
descripcion relacionada.

d) Alfinalizar la captura de informacién de la pantalla “Descripcion contenido”, podra:
1. Guardar/Cancelar.
2. Continuar.



Descripcion complementaria

Se presenta la pantalla “Descripcion complementaria” con los siguientes elementos (metadatos) para la
continuacion de la descripcidn de la publicacion (Fig. 32).

< © © © © ©

Descripcion complementaria

Identificador de Proyecto @ Mombre de Proyecto &
Seleccione ~
Financiador & Programa de Fondeo ©
Identificador de Proyecto Nombre de Proyecto Financiador Programa de Fondeo Eliminar
lingun dato disponible en esta tabls
Mostrando registros del 0 sl O de un totsl de O registros Anterior ente

f

i

C

W
m

[

Nivel Acceso * @ @
Acceso Embargado ~

Fecha Finalizacién Embargo &

Afio | 2017 - Dia 10 ~
Idicoma €
Citro ~

Mo =e encontrd el idioms wer mas

Referencia de identificador alternativo de la publicacién & Descripcién
Seleccione ~
Referencia de identificador alternativo de la publicacién Descripcién Eliminar
ISBM S464 7565 G886 1423 »
Referencia publicacién & Descripcién
Seleccione ~
Referencia publicacién Descripcién Eliminar
ARE »

S pp——

Fig. 32

17. Identificador de proyecto (repetible): Se refiere a una lista autorizada de proyectos por parte de
CONACYT, para exponerse por OpenAire a través de OAI-PMH. Actualmente no se cuenta con los
identificadores de proyectos.

a) Seleccionar la opcion “Otro” de la lista “Identificador de proyecto (Fig.33).




Identificador de Proyecto Nombre de Proyecto

Otro

Financiador Programa de Fondeo

Agregar

ldentificador de Proyecto Nombre de Proyecto Financiador Programa de Fondeo Eliminar

Ningun dato dispanible en esta tabla

Mostrando regiswros del 0 al 0 de un total de 0 registros nterior

Fig. 33
Nota: Al seleccionar la opcion “Otro” debe ingresar obligatoriamente el “Nombre del proyecto”.

Al dar clic en el botdn <Agregar> el sistema genera automdticamente el identificado de proyecto [sintaxis: identificador
de repositorio-consecutivo] por ejemplo 0001-11 este nuevo identificar de proyecto se genera en forma local en la base
de datos del repositorio

Se actualizar la lista “Identificador de proyecto” con el Nuevo “Nombre de proyecto”. Podrd seleccionarlo posteriormente.

b) Ingresar Nombre de Proyecto: Se refiere al nombre del proyecto relacionado a un Identificador.
¢) Ingresar Financiador: Se refiere a la organizacion de financiacién.
d) Ingresar Programa de fondeo: Se refiere al programa de fondeo.
e) Darclic en el botdon <Agregar>, se incorpora el identificador de proyecto, Nombre de proyecto,

Financiador (opcional) y programa de fondeo (opcional).

18. Nivel de acceso *: Se refiere al nivel de acceso que tiene la publicacién.

a)

Seleccionar una opcion de “Nivel de acceso” (Fig. 34).

Nivel Acceso *

) Abierto

Fig. 34

19. Fecha de finalizacion de embargo: Se refiere al periodo de retencion de la publicaciéon, solamente

aplica si el Nivel de acceso es “Acceso Embargado”.

a) Siha seleccionado la opcién “Acceso embargado” de la lista “Nivel de acceso” se debe ingresar

la “Fecha de finalizacion (Fig.35).

Fecha Finalizacién Embarge

Arfio Mes

Mes

=]
o

Fig. 35
Nota: Debe ingresar obligatoriamente el Afio, Mes y Dia.

La fecha de finalizacion de embargo debe ser menor a la fecha actual.

20. Idioma: Se refiere al idioma del contenido de la publicacién.

a) Seleccionar un “Idioma” (Fig.36).

Idioma @

spafiol

Fig. 36

Nota: En caso de que el idioma no se encuentre en las opciones que se presenta, podrd seleccionar la opcion “otro”

inmediatamente se presenta el campo de captura “Especificar”

Se presenta el link No se encontrd el idioma, ver mas, al dar clic se presenta la pdgina

http://www-01.sil.org/iso639-3/codes.asp para consultar el Idioma.



http://www-01.sil.org/iso639-3/codes.asp

21. Referencia de identificador alternativo de la publicacion (repetible): Se refiere a los identificadores

alternativos para la publicacion

a) Seleccionar “Referencia de identificador alternativo de la publicacién (Fig.37).

Referencia de identificador alternativo de la publicacion Descripcion
Seleccione r
Agregar
Referencia de identificador alternative de la publicacién Descripcién Eliminar
Ningun dato disponible en esta tabla
Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros Siguiente
Fig. 37

b) Ingresar “Descripcion”

c) Dar clic en el botén <Agregar>, se incorpora la referencia de identificador alternativo de la

publicacién seleccionada y su descripcién relacionada.

22. Referencia de publicacion: Se refiere a las referencias con la publicacién por separado.

a) Seleccionar “Referencia de publicacién” (Fig.38).

Referencia publicacién Descripcién

Seleccione

Referencia publicacién Descripcién Eliminar

Ningun date dispenible en esta tabla

Mostrande registros del 0 al 0 de un total de O registros Anteri

Fig. 38
b) Ingresar “Descripcion”

c) Dar clic en el boton <Agregar>, se incorpora la referencia publicacion seleccionada y su

descripcion relacionada.

d) Alfinalizar la captura de informacién de la pantalla “Descripcion complementaria”, podra:

1. Guardar/Cancelar.
2. Continuar.

Navegacion de pantallas

A partir de esta pantalla “Descripcidon general” se podra realizar la navegacién de pantallas que se ha

registrado la informacion requerida.

a) Ubicar los botones con nimero (Fig. 39).

Fig. 39

Nota: Sdlo se podrd navegar con los botones que estén habilitados aquellos que cuenten con un nimero consecutivo.

b) Dar clic en el botén con nimero <1>, <2>, <3> o0 <4> presenta la pantalla con la informacion

registrada, podra realizar adecuaciones correspondientes.
c) Podré continuar con la navegacion mediante estos botones.



Cargar archivos

Cargar archivo *: En esta pantalla podra incluir el(los) archivo(s) de publicacién (Fig. 40).

ng mx Tramites Participa @

INFOTEC REPOSITORIO imicio Wi Infotec

o606 0660

Carga Archivos @

Carga Archivos * @

Examinar..

Descripcion

Archivo Descripcién Formato Editar Eliminar
srtofpoetry txt Original book Art Of Poetry text/plain & »

file.sbc this is a simple file__ spplicstion/octet-stream & ®
Mastrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros Anterior Siguiente

Fig. 40
Cargar carta(s) de cesion de derechos por Autor

Para realizar la carga de la carta de cesion de derechos:

a) Darclic en el botédn <Examinar> se presenta la pantalla de navegacién para ubicar el archivo.
b) Seleccionar el archivo Fig. 41.

e Carga de archivos H
®© - 1 « Repesitorio Nac - Ins » Ejemplos de libros v ¢ | BuscarenEjemplosdelibros @
Orgenizar v Nueva carpeta =~ 0O @
~ "
It Favoritos Hombre
18 Descargas ' Biologia de los Microorganismos - Brock 10ed
I Desktop (2) = UML Gota a Gota, Martin Fowler, Kendall Scott (Prentice-Hall)
18 Downloads (2) " Laberinto de la Soledad
B Escritorio " la-noche-de-tlatelolco
%] RecentPlaces (2) =2 la-piel-del-cielo ST'E“h‘”‘E
. el archivo
1] Sitios recientes 5] como polve de la tierra del que
=L Arlt, Roberto - Los siete locos desea
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Fig. 41

c) Darclicen el botdon <Abrir> de la (Fig. 41).
d) Seleccionar “Autor”.
e) Darclicen el botdn <Agregar>, aparece la carta de cesion de derechos (Fig. 42).
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Nota: Por cada autor se debe agregar una carta de cesion de derechos

Se deberd cargar por lo menos un archivo, por ser un campo obligatorio.

f)  Para eliminar un documento, dar clic en el boténlz‘.

Cargar carta de aceptacion de publicacion

Para realizar la carga de la carta de aceptacion de publicacidn:

a) Darclic en el botédn <Examinar> se presenta la pantalla de navegacién para ubicar el archivo.

b) Seleccionar el archivo (Fig. 43).
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c) Darclicen el botén <Abrir> de la (Fig. 43).
d) Darclicen el botén <Agregar>, se incorpora la carta de aceptacidn de publicacién (Fig. 44).
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Fig. 44
Nota: Es obligatorio cargar la carta de aceptacion de publicacion.
e) Paraeliminar un documento, dar clic en el boténlz‘.
f)  Seleccionar una opcion de la lista “Licencias Creative Commons”,
Nota: Es obligatorio seleccionar una opcion de Licencia Creative Commons.

Al finalizar la captura de informacion de la pantalla “Licencias”, podra:

1. Guardar/Cancelar.
2. Continuar.




Verificacion de informacion

Se presenta la pantalla “Verificacién de informacién” con la finalidad de realizar una revisién detallada de la
informacion que se ha ingresado (Fig.45).
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a) Puede desplegar cada seccion para la revisidn de la informacion, dar clic en el botén
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Si existe informacion incorrecta y requiere modificar.

b) Dar clic en el botdn <Corregir>.

c) ElRepositorio Institucional dirige a la seccion para actualizar informacion.

d) Realizar el (los) cambio(s) necesario(s).

e) Navegar con botén de <Numero>, <Guardar/Cancelar> o <Continuar>, para regresar a la pantalla
“Verificacion de informacion”.

f)  Silainformacién es correcta dar clic en el botén <Enviar depdsito>, el registro de la publicacién
pasa a un estatus “Depdsitos en proceso de revision”.



